
Trujillo Tax Service Inc.
Engagement Letter

Our Privacy Policy & Compliance with the 
Gramm-Leach Bliley act, Public Law 106-102 (GTC 16 CRF Part 313)

Dear Client,

The privacy of our client information has always been important to us, and we have always been bound by 
professional standards of confidentiality.  We are required by law to formally inform you of our privacy. 

We will prepare your federal income tax return with all necessary supporting Forms and Schedules from the 
information provided by you to us. We collect nonpublic information about you that is provided by you or 
obtained by us with your authorization.  This information may come from various sources, including 
information we received from personal interviews, tax organizers worksheets and other documents.  It is your 
responsibility to provide all the information required for the preparation of a complete and accurate tax return. 
You represent that the information you are supplying to us is accurate and complete to the best of you 
knowledge and that any expenses claimed for meals, entertainment, travel, business gifts, dues and 
membership, vehicle usage and/or charitable contributions are supported by records as required by law. We 
will not audit or otherwise verify the data you submit, although it may be necessary at ask you for clarification 
of some of the information. You have the final responsibility for your income tax return; therefore, you should 
review it carefully.  We do not disclose any nonpublic personal information about our clients or former clients 
to anyone, except as permitted or required by law, or when necessary to process transactions requested by a 
client.

We will use professional judgment in resolving questions where the tax law is unclear, or where there may be 
conflicts between the taxing authorities’ interpretations of the law. Unless otherwise instructed by you, we will 
resolve such questions in your favor whenever possible. We subscribe to a program of peer review for 
maintenance of quality control in our office. As part of this program, your return may be reviewed by other tax 
preparers in our office under strict rules of confidentiality.

We restrict access to nonpublic personal information about you to members of our firm who need to know that 
information in order to provide you professional services. We retain records relating to the professional 
services that we provide you in accordance with accounting and government standards. 

If your l income tax return is selected for review by the IRS / FTB and is selected for audit we will work with 
you to resolve the issue. 

We employ physical, electronic, and procedural security safeguards to protect your nonpublic personal 
information. 

We want to express our appreciation for this opportunity to work with you.

Sincerely,

Corporate Officers



Trujillo Tax Service Inc.
Carta de Compromiso

Nuestra política de privacidad y cumplimiento con la ley
Gramm-Leach Bliley act, Public Law 106-102 (GTC 16 CRF Part 313)

Estimado cliente,

La privacidad de la información de nuestros clientes siempre ha sido importante para nosotros, y siempre 
hemos estado sujetos a estándares profesionales de confidencialidad. La ley nos exige informarle formalmente 
sobre nuestra privacidad.

Prepararemos su declaración federal de impuestos con todos los formularios y anexos necesarios a partir de la 
información que nos proporcione. Recopilamos información no pública sobre usted proporcionada por usted y
obtenida por nosotros con su autorización. Esta información puede provenir de diversas fuentes, incluida la 
información que recibimos de entrevistas personales, hojas de trabajo de organizadores de impuestos y otros 
documentos. Es su responsabilidad proporcionar toda la información requerida para la preparación de una 
declaración de impuestos completa y precisa. Usted declara que la información que nos proporciona es precisa 
y completa según su leal saber y entender y que los gastos reclamados por comidas, entretenimiento, viajes, 
regalos comerciales, cuotas y membrecía, uso de vehículos y contribuciones caritativas son respaldados por 
registros como lo requiere la ley. No auditaremos ni verificaremos de ninguna otra manera los datos que envíe,
aunque puede ser necesario pedirle que aclare parte de la información. Usted tiene la responsabilidad final de 
su declaración de impuestos; por lo tanto, debe revisarlo cuidadosamente. No divulgamos ninguna información 
personal no pública sobre nuestros clientes o antiguos clientes a ninguna persona, excepto cuando lo permita o 
exija la ley, o cuando sea necesario para procesar transacciones solicitadas por un cliente.

Usaremos el juicio profesional para resolver preguntas donde la ley tributaria no está clara, o donde puede 
haber conflictos entre las interpretaciones de la ley por parte de las autoridades tributarias. A menos que usted 
lo indique, resolveremos dichas preguntas a su favor siempre que sea posible. Nos suscribimos a un programa 
de revisión por pares para el mantenimiento del control de calidad en nuestra oficina. Como parte de este 
programa, su declaración puede ser revisada por otros preparadores de impuestos en nuestra oficina bajo 
estrictas reglas de confidencialidad.

Restringimos el acceso a su información personal no pública a los miembros de nuestra firma que necesitan 
conocer esa información para brindarle servicios profesionales. Conservamos registros relacionados con los 
servicios profesionales que le brindamos de acuerdo con las normas contables y gubernamentales.

Si la oficina de Servicios de Ingresos Internos (IRS) o FTB selecciona su declaración de impuestos para 
auditoría, trabajaremos con usted para resolverla.

Empleamos medidas de seguridad físicas, electrónicas y de procedimiento para proteger su información 
personal no pública.

Queremos expresar nuestro agradecimiento por esta oportunidad de trabajar con usted.

Sinceramente,

Administracion 


